INSTRUKCJA

dot. zastosowania funkcji importu pozycji towarowych
z pliku Excel lub CSV

Funkcja importu zostata wigczona do aplikacji IRU TIR-EPD w celu ulatwienia
procesu wprowadzania danych dotyczacych przesylek zawierajgcych wiele,
réznorakich pozycji towarowych, ktére dostepne sg w formacie Excel lub CSV.

1. Kliknij na hiperlink Pobierz szablon w celu zatadowania szablonu w wybranym
formacie (Excel, Excel 91-2003 lub CSV):
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+ Dodaj inng przesytke Excel 97-2003 format ( xls)
CSV format (.txt, .csv)
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2. Szablon zawiera zestaw kolumn korespondujgcy z danymi, ktére nalezy wprowadzic¢
na podstawie okreslonej trasy (zaréwno obowigzkowymi, jak tez opcjonalnymi).
Przygotowujgc tabele, ktdrg pozniej zaimportujesz do aplikacji, mozesz skorzysta¢ z
nastepujgcych opciji:

1) Mozesz zdecydowac sie na przygotowanie istniejgcego pliku do zaimportowania
do aplikacji TIR-EPD zgodnie z szablonem. W tym przypadku nalezy:

i) usung¢ wszystkie wiersze w Twoim pliku znajdujgce sie powyzej nagtéwka
tabeli z pozycjami towarowymi, jak rowniez wszystkie ponizej ostatnigj
pozycji towarowej. Tabela nie powinna zawiera¢ podsumowan, ani
zadnych innych danych lub wierszy poza pozycjami towarowymi. Jesli ten
warunek nie zostanie spetniony, plik nie bedzie mogt by¢ zaimportowany.

i) skopiowac¢ kolumny z szablonu i wstawi¢ je w miejsce nagtéwkow w Twojej
tabeli, w ten Sposéb, ze pierwszy rzad pliku bedzie zawierat jedynie nazwy
kolumn w jezyku angielskim zgodnie z szablonem (TARIC_CODE,
GENERAL_DESCRIPTION, itd.), a rzad drugi i nastepne bedg zawierac
szczegoty dot. towardw. Kolejno$¢ kolumn nie ma znaczenia. Jesli pojawig
sie dwie kolumny o tym samym nagtéwku, nie bedzie to btad, poniewaz
tylko dane z ostatniej kolumny zostang wziete pod uwage.

Kolumny z nierozpoznang nazwg zostang zignorowane przez system
podczas procesu importu, bez powiadomienia uzytkownika.



2) Mozesz rowniez zdecydowaé sie na skopiowanie odpowiednich kolumn z
wiasnego pliku i wklejenie ich do szablonu IRU. W tym przypadku zalecamy, aby
wprowadzi¢ szczegoty pierwszej pozycji towarowej, jak zazwyczaj do aplikacji TIR-
EPD. Nastepnie nalezy klikngé na hiperlink Pobierz szablon. Zostanie pobrany
szablon z wypetnionymi danymi pierwszej pozycji towarowej. Bedzie to pomocne
do uzupetnienia reszty tabeli danymi w wymaganym formacie.

Ktorgkolwiek z opcji wybierzesz, wszystkie wymagane dane dla pozycji towarowych
muszg by¢ wypetnione we wiasciwym formacie. W innym przypadku, dane zostang
odrzucone.

Po zakonczeniu wprowadzania danych, nalezy zapisa¢ plik w wybranym formacie
(mozliwe rozszerzenia: xlIsx, xls, txt, csv), a nastepnie klikng¢ na hiperlink Import pozycji
towarowych. Zaimportowane dane zastgpig wszystkie wczesniejsze pozycje towarowe w
danej przesyice (jesli jakiekolwiek byty).

Zalecenia

e W ponizszej tabeli zamieszczamy liste kolumn, ktére zawiera szablon
(z okresleniem ich formatu):

Nagtowek kolumny Znaczenie Format danych / zalecenia
TARIC_CODE Kod TARIC 6 — 10 znakow
TNVED_CODE Kod TN VED 6 — 10 znakow
GENERAL_DESCRIPTION Opis towaru Znaki alfabetu tacinskiego/cyrylica

Uwaga: mozna wybrac cyrylice do
opisu gtdwnego, jesli wszystkie
kraje, do ktdrych wysytasz EPD,
akceptuja cyrylice.

GENERAL_DESCRIPTION_LNG Jezyk opisu towaru 2-literowy skrot, pisany matymi
literami (np. en, de, fr); w
przypadku jezyka rosyjskiego
(alfabet tacinski) nalezy wybrac:
ru_latin *; a jezyka rosyjskiego

cyrylicy: ru.
TRANSLATION_DESC Opis towaru 2 Cyrylica.
(ttumaczenie opisu Jesli uzywasz
towaru) TRANSLATION_DESC, wtedy

GENERAL_DESCRIPTION powinien
by¢ w zapisany w alfabecie

facinskim.
TRANSLATION_DESC_LNG Jezyk opisu towaru 2 ru*
GROSS_MASS Waga brutto Jak w aplikacji. Akceptowane

separatory dziesietne to «.» oraz
«»

NET_MASS Waga netto Jak w aplikacji. Akceptowane
separatory dziesietne to «.» oraz
«»

KIND_OF_PACK Typ opakowan 2-literowy skrét, pisany matymi
literami (patrz: Aneks 1) (e.g. bx,
px)*




KIND_OF_PACK_QUANTITY

llos¢ opakowan

Jak w aplikacji.

MARKS_NUMBERS

Oznakowania i numery

Jak w aplikacji.

MARKS_NUMBERS_LNG

Jezyk oznakowania |
numerow

2-literowy skrét, pisany matymi
literami (np. en, de, fr)*

INVOICE_CURRENCY

Waluta faktury

3-literowy skrét, pisany matymi
literami*

INVOICE_COST

Wartos¢ faktury

Jak w aplikacji. Akceptowane
separatory dziesietne to «.» oraz
«,»

ADDITIONAL_MEASURMENT_TYPE1

Dodatkowa jednostka
miary

3-literowy skrot, pisany matymi
literami (patrz: lista w Aneksie 2)
(np. pce, Itr)*

ADDITIONAL_MEASURMENT_QUANTITY1

llos¢ w dodatkowej
jednostce miary

Jak w aplikacji. Akceptowane
separatory dziesietne to «.» oraz
«,»

CONTAINER Kontener W celu importu towaru w
kontenerze, kontener musi zostac
wczesniej zarejestrowany na
stronie aplikacji dot. danych
pojazdow. Wtedy mozna
wprowadzi¢ numer kontenera do
pliku Excel / CSV przy
odpowiednim towarze.

UN_DANGEROUS_GOODS Kod towaru -

) : Jak w aplikacji.
niebezpiecznego

TYPE_DOC1 Typ dokumentu Numer kodu (patrz: lista w
Aneksie 3)*

NAME_DOC1 Numer dokumentu Jak w aplikacji.

LNG_DOC1 Jezyk dokumentu 2-literowy skrot, pisany matymi
literami (np. en, de, fr)*

DATE_DOC1 Data dokumentu dd.mm.rrrr z jakimkolwiek

separatorem

* Pole posiada rozwijajaca sie liste, ktora zawiera skroty/kody do wyboru. Nalezy klikngé
na odpowiednig komorke w wierszu danej pozycji towarowej, aby lista rozwineta sie.

T_MASS|KIND _OF PACK|KIND_OF_|

*
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o Dokumenty odnoszgce sie do wszystkich pozycji towarowych zawartych w
przesyice, nalezy wprowadzi¢ na poziomie przesytki. Przy wypetnianiu tabeli
Excel/CSV, ktéra ma zosta¢ zaimportowana do aplikacji, wpisz w odpowiednim
wierszu tylko dokumenty odnoszgce sie do konkretnego towaru. Jednoczesnie,
jesli istnieje koniecznoS¢ wprowadzenia wiecej niz jednego dokumentu na
poziomie pozycji towarowej, mozna skopiowaé nagtdéwek kolumny pierwszego
dokumentu, wklei¢ do nowej kolumny, zwiekszy¢ liczbe porzgdkowg w nowym
nagtowku i wypetni¢ nowg kolumne danymi. Na przykfad:

TYPE_DOCL1 —dla dokumentu 1
TYPE_DOC2 - dla dokumentu 2
Nazywajgc inne skopiowane nagtéwki dot. dokumentdw, stosuj te samg zasade.

Btedy

W przypadku wystgpienia btedéw, uzytkownik otrzyma raport btedéw, a dane nie zostang
zaimportowane:

| & Dane do importu nie sie prawidtowe

proby impor i yck

Wykryto problemy p

+ Pozycja towarowa 1 : Wymagany kod TNVED

+ Pozycja towarowa 1 : Wymagany jest przynajmniej jeden kod towaru

+ Pozycja towarowa 1 : Waga brutto jest wymagana

+ Pozycja towarowa 1 : Wymagana wartos¢ faktury

+ Pozycja towarowa 1 : Wymagana waluta faktury

« Pozycja towarowa 1 : Opis towaru jest wymagany

+ Pozycja towarowa 1 Opakowanie 1 : Wymagany jest prawidiowy typ opakowania
+ Pozycja towarowa 2 : Wymagany kod TNVED

+ Pozycja towarowa 2 : Wymagany jest przynajmniej jeden kod towaru

+ Pozycja towarowa 2 : Waga brutto jest wymagana

+ Pozycja towarowa 2 : Wymagana wartos¢ faktury

+ Pozycja towarowa 2 : Wymagana waluta faktury

« Pozycja towarowa 2 : Opis towaru jest wymagany

« Pozycja towarowa 2 Opakowanie 1 : Wymagany jest prawidtowy typ opakowania

taczna liczba btedow : 14

Aplikacja dopuszcza nastepujgce btedy:

o Nieobstugiwane znaki, takie jak !$-"*:%+;][°:] = N2 + «»?; — & bedg automatycznie
usuwane z opisu towaru podczas procesu importu. Jednakze, nalezy zwrdcic
uwage na takie przypadki i wyedytowa¢ opis towaru manualnie, aby unikngé¢
btedu, np.: 2+1 po usunigciu znaku nieobstugiwanego zostanie zapisane jako 21.

o Dodatkowe jednostki miary nie beda brane pod uwage, jezeli danego kodu
towarowego nie wyraza sie w jakiejkolwiek dodatkowej jednostce miary.

W takich przypadkach aplikacja wygeneruje nastepujgcy komunikat.:

‘ A\ Niektére dane zostaty pominigte podczas importu

Plik zostat zaimportowany, ale niektére dane zostaly pominiete:

« Pozycja towarowa 1 : Nieprawidtowy(e) znak(i) % usunigto z opisu pozycji towarowej

« Pozycja towarowa 1 Dodatkowa jednostka miary : Dodatkowa jednostka miary MIL zostata
pominieta, poniewaz kod towarowy 020210 nie posiada dodatkowej jednostki miary

taczna liczba ostrzezen : 2

Po kliknigciu na przycisk OK, import zostanie sfinalizowany.



Przydatne wskazoéwki

o Jezeli raport bledéw pokazuje ich zbyt duzo np. dla kazdej pozycji towaru, moze to
oznacza¢, ze plik nie zostat przygotowany w odpowiednim formacie np. nie
usunieto wierszy przed i po tabeli z pozycjami towarowymi lub, ze dane zostaty
wpisane w formacie nieakceptowanym przez aplikacje.

o Pierwszy wiersz tabeli w programie Excel jest nagtowkiem. Dopiero drugi wiersz
odpowiada pierwszej pozycji towarowej. Dlatego Towar nr 1 w raporcie btedow
znajdzie sie¢ w drugim wierszu tabeli. Dla wygody mozna doda¢ kolumne,
zawierajgcg numery porzadkowe w tabeli pozycji towaréw, ktére majg byc¢
importowane.

o W przypadku btedu “Kod towaru niewazny” przyczyng btedu moze byc¢
niewystarczajgca ilos¢ znakéw w kodzie. Mozesz przejs¢ na strone pozycji
towarowej w aplikacji i sprawdzi¢ prawidtowy kod, klikajgc na ikone lornetki obok
pola kod towaru.

o Informacja o btedzie “Kod towaru niewazny” moze dotyczy¢ zaréwno kodu
TARIC jak i TN VED. Jeden z nich, moze by¢ nieprawidtowy. Prosimy sprawdzi¢
oba kody.

o Jezeli zapomniate$ wypetni¢ dane w jednym z pol: INVOICE_CURRENCY
(faktura_waluta) lub INVOICE_COST (faktura_koszty), raport btedéow wskaze oba
pola. Prosimy sprawdzi¢ je obydwa.

o W przypadku wybrania innej jednostki miary, réznej od tej ktéra obstuguje ten
konkretny kod towarowy, btgd zostanie wykazany w raporcie.

o Jezeli nie znasz typu opakowania, mozesz wybra¢ kod zz.

e W przypadku, gdy nie znamy wagi brutto towaru, mozna wpisa¢ recznie ,0”
w tabeli, ktéra bedzie importowana w kolumnie GROSS_MASS (waga_brutto).
W Zzadnym przypadku ta kolumna nie moze pozostac pusta.

Poza tym nalezy upewnic sig, ze tgczna waga brutto jest wieksza od ,0”.

e W przypadku, gdy nie znamy ilosci opakowan do pozycji towarowej, mozna wpisac
recznie ,0° w tabeli, ktéra bedzie importowana w kolumnie KIND OF_
PACK_QUANTITY (ilo$¢ opakowan).

W Zzadnym przypadku ta kolumna nie moze pozostac pusta.
Poza tym nalezy upewnic sig, ze tgczna ilos¢ opakowan jest wieksza od ,,0”.

o Tylko maksymalnie dopuszczona ilos¢ znakéw w kodzie towarowym bedzie
zaimportowana do aplikacji. Znaki przekraczajgce te ilos¢ zostang automatycznie
usuniete bez informowania o tym fakcie uzytkownika. Np. jezeli zostanie wpisany
10 znakowy kod towaru, a kraj do ktorego pre-deklaracja jest wysytana akceptuje
6 znakow, zostanie zaimportowanych jedynie 6 znakow.

Ta funkcja umozliwia rowniez eksport danych. Jezeli klikniesz hyperlink Pobierz
szablon w juz wypetnionej TIR-EPD plik bedzie zawierat wszystkie wypetnione dane.

* k k k%



ANNEX 1

Kody typow opakowan

PACKAGE_CODE

PACKAGE_NAME

AM amputa niezabezpieczona

AP amputa zabezpieczona

AE areozol

SM Arkusz metalu

ST Arkusz/cienka blacha

SZ arkusze w wigzkach, pekach

BF balon niezabezpieczony

BP balon zabezpieczony

cC banka

FI baryteczka (ok..9 galondw)

CK beczka

BA Beczka

Tl beczka

HG beczka ( ok. 240 I)

TO beczka (216 galonéw piwa, 262 galony wina)
BU beczka/antat

DR Beczka/beben

KG beczutka

BN Bela niesprasowana

BL Bela sprasowana

Gl belka

GZ belki w wigzkach/pekach

uc Bez klatki

cz Brezent, ptétno

GB Butla do gazu

BS butla niezabezpieczona, bulwiasta
BO butla niezabezpieczona, cylindryczna
WB butla z wikliny/w koszu

BV butla zabezpieczona, bulwiasta
BQ butla zabezpieczona,cylindryczna
cYy Butla/cylinder

CL Colli

BD Deska

PN deska

DN dozownik

JG dzban

PT dzban/garnek

PH dzban/karafka

\ Fiolka /buteleczka




co gasior/ butla niezabezpieczona

CcpP gasior/ butla zabezpieczona

DJ gasior/butla ( o pojemnosci 0,5 -1 galon) niezabezpieczony
DP gasior/butla ( o pojemnosci 0,5 -1 galon) zabezpieczony
VA Kadz

Cl kanister

JY Kanister cylindryczny

JC Kanister prostokatny

3A Kanister stalowy

3H Kanister ze sztucznego tworzywa

AV kapsutka

CT Karton

CG Klatka

CR Klatka/skrzynia

BC Klatka/skrzynia na butelki

LG ktoda drewniana

LZ ktody drewniane w pekach/ wiazkach

B Kontener

EN koperta

CE kosz na ryby

HR Kosz z pokrywka

BK Kosz/koszyk

TR Kufer

PJ tubianka

SL luzne przykrycie z miekkiej tkaniny

MT mata

BM Misa/miska

cQ nabdj

NA Niedostepne

NE Niezapakowane lub bez opakowania

NF niezapakowane lub bez opakowania, pojedyricza sztuka
NG niezapakowane lub bez opakowania, wiele sztuk
VP Opakowane prdézniowo

Sw opakowane prdzniowo( sprasowane)

Al opakowanie stozkowe

Al opakowanie typu clamshell

VK opakowanie typu vanpack

FP opakowanie z kliszy filmowej

6P Opakowanie ztozone, pojemnik szklany

6H Opakowanie ztozone, pojemnik z tworzywa sztucznego
FR Oprawa/rama

PC Paczka

PA Paczka/opakowanie

PK Paczka/pakiet/opakowanie

PX

Paleta




PB paleta skrzyniowa

FL ptaska butelka/termos

BE Plik

PG Ptyta

SB ptyta

Sl Podstawka przesuwna
WA Pojemnik do tadunkéw masowych, Sredniej wielkosci
FT pojemnik na zywnos¢

CN Pojemnik nieokreslony gdzie indziej jako przeznaczony do transportu
BI Pojemnik/kosz

cv Pokrowiec/pokrywa

RD pret

Ccu puchar, misa

MX pudeteczko

BX Pudetko

LV pudto uzywane do przeprowadzki( liftvan)
CX Puszka cylindryczna

CA Puszka prostokatna

CD puszka z uchwytem i dziébkiem
TN Puszka/kanister

RO Rolka

AT rozpylacz

Pl Rura

TU Rura/tuba

PV rury w wigzkach/pekach
PO sakwa/torba

NT Siatka

RG siatka, obrecz

RT siatka, siec

CS Skrzynia

TC skrzynia do herbaty

SE skrzynia wodna

CF skrzynia/kaseta

CH skrzynia/kufer

LT skrzynka dla zwierzat ( lot)
JR Stoj

FO szafka

BB szpula

SO szpula

SD szpula

RL szpula, rolka

IN sztaba

BR sztaba

BZ sztaby w wigzkach/pekach

PU

Taca




CM tektura, papier tekturowy

SH torebka

VG Towar masowy, gaz (o 1 031 mbari 15 °C)

VQ Towar masowy, gaz ptynny (o nietypowej temperaturze/cisnieniu)
VL Towar masowy, ptynny

VR Towar masowy, state , granulowane czgsteczki (»ziarno«)
VO Towar masowy, state, duze czasteczki (»guzki«)

VY Towar masowy, state, niezanieczyszczone czasteczki (»puder«)
cl trumna

TZ tuby w wigzkach/pekach

SY tuleja

Z Uzgodniono wspdlnie

SU waliza

PL wiadro

BJ wiadro

BH wigzka

BT Wiazka

TS wigzka

RK Wieszak ramowy

T wor jutowy

BG Wodr/torba

SA Worek

PF zagroda do transportu

TY Zbiornik/cysterna cylindryczna

TK Zbiornik/cysterna prostokatna

SX Zestaw

NS zestaw pudetek wchodzacych jedno w drugie




ANNEX 2

Dodatkowe jednostki miary

UNIT_CODE | UNIT_NAME

HMQ 1000 metréw szesciennych
DMQ Decymetr szescienny

GRM Gram

GFI Gram rozszczepialnego izotopu
GT Gross Ton

CT™M Karat metryczny

KNI Kg azotu

KPP Kg pieciotlenku fosforu (bezwodnika fosforowego)
KSD Kg substancji w 90% suchej
KPO Kg tlenku potasu

KUR Kg uranu

KPH Kg wodorotlenku potasu (potas zracy)
KSH Kg wodorotlenku sodu (sody kaustycznej)
KDW kilogram drained net weight
KCC kilogram of choline chloride
KHY kilogram of hydrogen peroxide
KMA Kilogram of methylamine

CUR Kiur

NPR Liczba par

LTR Litr

LPA Litr czystego alkoholu

MWH Megawatogodzina (1000 kWh)
MTR Metr

MTK Metr kwadratowy

MTQ Metr szescienny

KNS Nazwa substancji w kg

CEN Sto

PCE Sztuka

D30 Terajoule

DPT Tonaz

MIL Tysiac

D40 Tysigc litrow




ANNEX 3

Kody zataczonych dokumentéw

DOCUMENT_TYPE_CODE

DOCUMENT_TYPE_NAME

3

Atest jakosci

787 Ceduta przewozowa

2 Certyfikat zgodnosci

730 CMR - Drogowy list przewozowy

862 Deklaracja pochodzenia

823 Dokument kontrolny T5

760 Dokument transportu kombinowanego

380 Faktura Handlowa

325 Faktura Pro-Forma

951 Formularz TIF

741 Kapitanski lotniczy list przewozowy

955 Karnet ATA

705 Konosament

704 Konosament kapitanski

714 Konosament spedytorski

750 Kwit wysytkowy( paczki pocztowe)

722 List drogowy- SMGS

740 Lotniczy list przewozowy

785 Manifest cargo

777 Pozostate

911 Pozwolenie na przywdz

941 Pozwolenie w ramach embargo

864 Preferencyjne swiadectwo pochodzenia

703 Spedytorski list przewozowy

851 Swiadectwo fitosanitarne

861 Swiadectwo pochodzenia

954 Swiadectwo pochodzenia EUR1

865 Swiadectwo pochodzenia w formie GSP

18 Swiadectwo przewozowe A.TR.1
Swiadectwo rejestracji wydane przez panistwa Unii
Celnej dla bezpieczenstwa sanitarno-

IRUO1 epidemiologicznego

852 Swiadectwo sanitarne

853 Swiadectwo weterynaryjne

235 Wykaz konteneréw

271 Wykaz opakowan

820 W?zdr zgtoszenia tranzytowego T

821 Wz6r zgtoszenia tranzytowego T1

822 W?zdr zgtoszenia tranzytowego T2

825 W?zdr zgtoszenia tranzytowego T2L

933 Zgtoszenie cargo(przywdz)




830 Zgtoszenie towaru do wywozu




